
 لوصول إ� وحدة التخ��ن الخارج�ة بأجهزة جامعة قطرا ك�ف�ة
 

 عن ط��ق إدارة الملفات
  

، أو عن ط��ق         قم بتشغ�ل إدارة الملفات عن ط��ق الضغط ع� زر  .1
�
إدارة الضغط ع� +          معا

ي  الملفات
�ط�ف .   المهام �ش ف  كما هو مبني

 
 . This PCع� الجانب الأ��، اضغط  .2

 

 
 

 Openثم انقر كلمة  الزر الأ�من للفأرةع�  الخاص بك، اضغط USBع� الجانب الأ�من، عندما �ظهر محرك الأقراص  .3
 لاستعراض محت��ات محرك الأقراص. 

 

 
 
 
 
 



ة من محرك الأقراص بتح��ر لا تقم  .4 ثم  USBمن محرك الأقراص . فقط قم بفتحها USBالملفات مبا�ش
 ع� جهازك، و�عد ذلك �مكنك تح��رها والعمل عليها.  حفظها ا
 

 . USBعندما تنت�ي من العمل ع� الملف المطلوب، أعد حفظه مرة أخرى ع� محرك الأقراص   .5

 
ي ذا�رة جهازك.  .6

 قم بمحو الملف المحفوظ �ف

 
  cmd، أو  bat  ،exe، وكذلك لا تفتح الملفات من ن�ع عن ط��ق رابطتحت أي ظرف، لا تفتح الملفات  .7

 
ي الحذر عن �شغ�ل أي  .8

 . Powerpointأو  Excelأو   Wordداخل ملفات  macros�جب تو�ف

 
ك محرك الأقراص  .9  متصً� بجهازك بعد الانتهاء من استخدامه.  USBلا ت�ت

 
 الزر الأ�من للفأرةالضغط ع� ، قم ب��قاف �شغ�له عن ط��ق USBعند الانتهاء من استخدام محرك الأقراص  .10

.  USB. لا تقم ب�زالة محرك الأقراص Ejectواخت�ار 
�
 من الجهاز قبل التأ�د من إ�قافه تماما

 

 
ة ع� محرك الأقراص الملفات �شكل تقل�دي الق�ام بحفظ تجنب  .11 �ق� من شأنه أن لأن هذا ، USBمبا�ش

ي �ستطيع محرك من عمر محرك الأقراص ، ح�ث يؤدي ذلك إ� استهلاك عدد مرات القراءة والحفظ الىت
 . الق�ام بها  USBالأقراص 


